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ＰＴＡ本部役員会 

ＰＴＡクラブ活動保護者会 決算書および予算書の書式について 

 クラブ活動保護者会補助金の申請をいただく場合、年度初めの総会で前年度決算および当該

年度予算案を議決のうえ、ＰＴＡ会長に提出をいただいております。 

 これまでＰＴＡでは、決算書および予算書については word 形式で書式を定めておりました

が、データ入力がやりにくいとのお声もあり、書式を excel 形式に改めさせていただいており

ます。 

 つきましては、2022 年度決算書および 2023 年度予算書の作成にあたっては、excel 形式の

書式をご利用いただくようお願いいたします。 

※書式データはＰＴＡのホームページの各種書式でダウンロードできます

https://ritsumoripta.org/#downloadSec

＜記入上の注意＞ 

・決算書および予算書の収入の部の合計と支出の部の合計の金額は、必ず一致するようにして

ください。

・決算書の翌年度繰越金（決算年度の収入支出差引額）は、欄外に記載するようにしてくださ

い。

・決算書の差異（予算と決算の差異）は、

収入の部：予算より決算が多い場合はプラス、予算より決算が少ない場合はマイナス、とな

ります。

支出の部：予算より決算が多い場合はマイナス、予算より決算が少ない場合はプラス、とな

ります。

・予算書の比較増減（今年度と前年度の比較）は、

収入の部、支出の部ともに今年度－前年度（前年度より今年度が多い場合は増：プラス、前

年度より今年度が少ない場合は減：マイナス）となります。

※マイナスについては、数字の前に△ないし－をつけてください。
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